(Logo de la empresa)

Nombre de la empresa que presenta sus servicios
Dirección
Fecha de emisión de la carta
Nombres y apellidos del destinatario
Nombre de la empresa a la que se ofrecen los servicios
Dirección

Estimado cliente:

Teniendo en cuenta las actividades de su empresa, hemos querido ofrecerle nuestros servicios de __________ (Actividad que identifique tu empresa) _________, este seguro será de interés ya que le permitirá __________ (Escribe de forma breve sobre las principales ventajas de tus servicios).

(En los siguientes 3 o 4 párrafos describirás tus servicios de forma clara y los beneficios que estos ofrecen. Sé profesional, aunque debes demostrar confianza en los servicios de tu empresa, no hables de manera negativa de tus competidores).

Si está interesado en nuestros servicios, no dude en visitarnos en nuestras instalaciones en __________(Dirección)__________, contactarnos al teléfono ____________ o escribirnos a __________ (Dirección de correo electrónico) __________. (Si tienes una página web, incluye la dirección de la misma).

Se despide cordialmente
[bookmark: _gjdgxs]
_____ (Firma del representante de la empresa) _____
Nombres y apellidos
Cargo
